Aufgabenbeschreibung Verwaltung

1 Ressortleitung

1.1 Ziel

» Mit den verfagbaren finanziellen Mitteln und Ressourcen verantwortungsbewusst
umgehen.

» In allen Verwaltungsbereichen eine der Gemeinde gegenlber klare und informative
Finanzpolitik betreiben.

» Im Bedarfsfall fir die Finanzierung der Aus- und Weiterbildung der
Bereichsverantwortlichen sorgen.

1.2 Organisation

Klare Aufteilung der einzelnen Bereiche:
» Kassenwesen
* Hausverwaltung
» Sigristenamt

» Regelmassige (nach Bedarf) Kontakte mit den Bereichsverantwortlichen.

« Besprechen und Uberpriifen der Pflichtenhefte der Bereichsverantwortlichen.

» Finanzielle Kompetenzen werden in den Aufgabenbeschreibungen der
Bereichsverantwortlichen klar beschrieben.
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